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АДМИНИСТРАЦИЯ

НИКОЛАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

27.08.2009г.                                                                                       № 42
                                                   ст. Николаевская

Об утверждении инструкции «О мерах

пожарной безопасности на территории и в 

здании Администрации Николаевского

сельского поселения»

          В целях обеспечения пожарной безопасности на территории и в здании  Администрации Николаевского сельского поселения, в соответствии с Правилами  пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01 -03) утвержденными Приказом МЧС России  от 18.06.2003 года № 313, Уставом муниципального образования «Николаевское сельское поселение», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
1. Утвердить инструкцию о мерах пожарной безопасности на территории   и в  здании Администрации Николаевского сельского поселения (прилагается).
2. Ответственным за выполнение настоящего распоряжения назначить специалиста муниципального хозяйства  Пятикова А.В.
Глава Николаевского

сельского поселения                                                                         В.А. Сапегин
Согласовано:

специалист 1 категории по вопросам

правовой и кадровой работы                                                              А.Н. Белова
Специалист сектора 

муниципального хозяйства                                                                А.В.Пятиков
ИНСТРУКЦИЯ

о мерах пожарной безопасности на территории и в здании Администрации

Николаевского сельского поселения Константиновского района Ростовской области

1. Общие положения.

1.1.  Настоящая инструкция разработана в соответствии с Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденными Приказом МЧС России от 18.06.2003 года № 313.

1.2. Инструкция предназначена для работников Администрации поселения и устанавливает обязательные для исполнения требований пожарной безопасности в служебных и вспомогательных помещениях.

1.3. Ответственность за пожарную безопасность на территории и в здании Администрации  возлагается на специалиста сектора муниципального хозяйства Пятикова А.В.
1.4. Ответственность за пожарную безопасность служебных и вспомогательных помещений возлагается на лиц, назначаемых распоряжением Главы Николаевского сельского поселения.

1.5. Лицо, ответственное за пожарную безопасность, обязано обеспечить соблюдение установленного противопожарного режима в служебных и вспомогательных помещениях, а также выполнение требований по беспрепятственной эвакуации работников и материальных ценностей  в случае возникновения пожара.

1.6. Каждый работник независимо от занимаемой должности обязан знать и выполнять правила пожарной безопасности, не допускать действий, которые могут привести к возникновению пожара.
1.7. Все работники Администрации должны проходить вводный, первичный и повторный на рабочем месте инструктажи по пожарной безопасности (повторный не реже 1-го раза в 6 месяцев) с росписью в журнале.

1.8. Лица, виновные в нарушении настоящей инструкции и Правил пожарной безопасности, несут дисциплинарную, административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

2. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности.

2.1. Во всех служебных и вспомогательных помещениях на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием ответственного за пожарную безопасность в помещении.

2.2. В поэтажных коридорах на видных местах должны быть вывешены планы эвакуации людей в случае пожара и предусмотрена система оповещения о пожаре.

2.3. Работники обязаны:

2.3.1. Соблюдать на рабочих местах требования пожарной безопасности.

2.3.2. Выполнять меры предосторожности при пользовании электроприборами и оргтехникой, а по окончании рабочего дня выключать все электроустановки, электросветильники и электроприборы, за исключением дежурного и аварийного освещения, автоматической пожарной и охранной сигнализации, а также оборудования, предназначенного для круглосуточной работы.

2.3.3. Выполнять меры предосторожности при пользовании опасными в пожарном отношении веществами, материалами, оборудованием.

3. Порядок содержания территории

3.1. Территория Администрации в пределах противопожарных расстояний должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, опавших листьев, сухой травы и т. п.

3.2. Противопожарные расстояния  на территории Администрации, а также между зданиями и сооружениями Администрации и зданиями и сооружениями, расположенными на соседних земельных участках не допускается использовать под складирование материалов, оборудования, для стоянки транспорта.

3.3. Временные строения должны располагаться от других зданий и сооружений на расстоянии не менее 15 м или у противопожарных стен.

3.4. Разведение костров, сжигание отходов разрешается не ближе 50 м до зданий и сооружений. Сжигание отходов в специально отведенных для этих целей местах должно производиться под контролем лица из числа работников сектора муниципального хозяйства.

4. Порядок содержания зданий, помещений и эвакуационных путей.

4.1. Служебные и вспомогательные помещения должны содержаться в чистоте и систематически очищаться от мусора.

4.2. Курение допускается в специально отведенных и оборудованных местах.

4.3. В служебных помещениях запрещается:

4.3.1. Хранить легковоспламеняющиеся и горючие жидкости (ЛВЖ и ГЖ), взрывчатые вещества, баллоны с горючими газами и другие взрывопожароопасные вещества и материалы.

4.3.2. Проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня.

4.3.3. Снимать предусмотренные проектом двери коридоров и лестничных клеток.

4.3.4. Загромождать проходы, коридоры, тамбуры, лестничные площадки, марши лестниц мебелью, оборудованием и другими материалами, а также блокировать двери эвакуационных выходов.

4.3.5. Фиксировать в открытом положении самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров.

4.4. В помещении гаража, под навесами и на открытых площадках для хранения транспорта запрещается:
4.4.1. Производить кузнечные, термические, сварочные, малярные и деревообделочные работы, а также промывку деталей с использованием ЛВЖ и ГЖ. Для мойки и обезжиривания деталей должны, как правило, применяться негорючие технические моющие средства, а также безопасные в пожарном отношении способы.

4.4.2. Держать транспортные средства с открытыми горловинами топливных баков, а также при наличии течи горючего и масла.
4.4.3. Заправлять транспортные средства горючим и сливать из них топливо.
4.4.4. Хранить тару из-под горючего, а также горючее и масла.
4.4.5. Подзаряжать аккумуляторы непосредственно на транспортных средствах.
4.4.6. Подогревать двигатели открытым огнем (костры, факелы, паяльные лампы), пользоваться открытыми источниками огня для освещения.

4.5. Содержание сетей противопожарного водоснабжения, первичных средств пожаротушения.

4.6. Для тушения и локализации небольших очагов горения в начальной стадии их развития используются первичные средства пожаротушения – порошковые, углекислотные огнетушители и внутренние пожарные краны.

4.7. Система противопожарного водоснабжения должна содержаться в исправном состоянии. Проверка на водоотдачу должна производиться не реже 2-х раз в год.

4.8. Пожарные краны должны быть укомплектованы рукавами и стволами. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу. Два раза в год необходимо производить перемотку льняных рукавов на новую скатку.

4.9. Внутренние пожарные краны для тушения пожара используются следующим образом: необходимо открыть пожарный шкаф, раскатать в направлении очага горения пожарный рукав и открыть до отказа вентиль крана.

4.10. В служебных и вспомогательных помещениях на каждом этаже должны размещаться переносные огнетушители*.

* - количество и размещение переносных огнетушителей определяется исходя из этажности, планировки здания и функционального назначения помещений.  
4.11. Размещение огнетушителей в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей. Их следует размещать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 м.

4.12. Способ приведения каждого огнетушителя в действие описан в инструкции, помещенной на его корпусе.

4.13. Использование первичных средств пожаротушения для хозяйственных нужд, не связанных с тушением пожара, не допускается.

5. Требования пожарной безопасности при эксплуатации электроустановок.

5.1. При работе с электрооборудованием необходимо помнить, что нарушение эксплуатации электроустановок может явиться причиной пожара.

5.2. При эксплуатации электроустановок запрещается:

5.2.1. Использовать электроаппараты и приборы в условиях, не соответствующих рекомендациям (инструкциям) предприятий-изготовителей, или имеющие неисправности, могущие привести к пожару, а также эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией.

5.2.2. Пользоваться поврежденными розетками, выключателями и другими электроустановочными изделиями.

5.2.3. Обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать их со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией.

5.2.4. Пользоваться электрочайниками, электроплитками и другими нагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты,  без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара.

5.2.5. Оставлять без присмотра включенные в сеть электронагревательные приборы, кондиционеры, радиоприемники (220 В) и т.п.

5.2.6. Загромождать в служебных и вспомогательных помещениях мебелью и оборудованием доступ к электрощитам.

5.3. Внутренние электропроводки в помещениях должны выполняться скрыто.

5.4. На случай отключения электроэнергии  должны быть электрические фонари (не менее 3-х).

6. Содержание систем отопления и вентиляции.

6.1. Перед началом отопительного сезона печь (котельная, теплогенераторная установка), другие отопительные приборы и системы должны быть проверены и отремонтированы.

6.2. Отопительная печь должна иметь без прогаров и повреждений предтопочный лист размером не менее 0,5 х 0,7 м (на деревянном или другом полу из горючих материалов).

6.3. Очищать дымоходы и отопительную печь от сажи необходимо перед началом, а также в течение всего отопительного сезона не реже одного раза в три месяца.

6.4. При эксплуатации котельной не разрешается:

6.4.1. Эксплуатировать теплопроизводящую установку при утечке газа из системы топливоподачи.

6.4.2. Подавать топливо при потухших газовых горелках.

6.4.3. Разжигать установку без предварительной ее продувки.

6.4.4. Работать при неисправных или отключенных приборах контроля и регулирования, предусмотренных предприятием-изготовителем.

6.4.5. Сушить какие-либо горючие материалы на котле и паропроводах.

6.5. При эксплуатации печного отопления запрещается:

6.5.1. Оставлять без присмотра топящуюся печь.

6.5.2. Располагать топливо, другие горючие вещества и материалы на предтопочном листе.

6.5.3. Применять для розжига печи бензин, керосин, дизельное топливо и другие ЛВЖ и ГЖ.

6.5.4. Перекаливать печь.

6.6. Зола и шлак, выгребаемые из топки, должны быть пролиты водой и удалены в специально отведенное для них безопасное место.

6.7. На чердаке дымовая труба и стены, в которых проходят дымовые каналы, должны быть побелены.

7. Порядок хранения веществ и материалов на территории, и в здании Администрации.

7.1. Совместное хранение в одном помещении с авторезиной каких-либо других материалов не разрешается.

7.2. Хранить горючие и легковоспламеняющиеся жидкости разрешается только в исправной таре. Пролитая жидкость должна немедленно убираться.
8. Порядок проведения временных огневых работ.

8.1. Временные огневые (электро- и газосварочные, битумоварочные) работы должны проводиться с разрешения Главы Николаевского сельского поселения и под контролем ответственного за пожарную безопасность.

8.2. Место проведения временных огневых работ должно быть очищено от горючих материалов и обеспеченно первичными средствами пожаротушения (огнетушитель, ведро с водой).
8.3. После завершения сварочных работ необходимо тщательно проверить помещение, в котором они проводились, а также смежные помещения, в том числе расположенные этажом ниже, организовать проведение контрольных осмотров в течение 3-5 часов после окончания работ.

9. Порядок действий при пожаре.

9.1. Работники в случае возникновения пожара или появления признаков горения (дым, запах гари, повышение температуры и т.п.) обязаны:

9.1.1. Немедленно сообщить о пожаре ответственному за противопожарное состояние, Главе Николаевского сельского поселения и в пожарную часть.

9.1.2. Принять незамедлительные меры по организации эвакуации людей, а также техники в заранее определенное безопасное место согласно плану эвакуации, начиная с помещения, где возник пожар, а также из ближайших помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения.

9.1.3. При проведении эвакуации, во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения, покидая помещение, плотно прикрыть окна и двери, а также воздержаться от разбивания стекол.

9.1.4. При необходимости отключить электроэнергию, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания.

9.1.5. Одновременно с эвакуацией приступить к тушению пожара.

9.1.6. После окончания эвакуации людей, провести сверку количества эвакуированных по штатному расписанию.

9.1.7. Удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара.

9.1.8. Одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту документов и материальных ценностей.
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