      Приложение № 1 к постановлению  Администрации

 Николаевского сельского поселения 

от 29.09.2017 г.    № 154
Порядок исполнения бюджета Николаевского сельского поселения  Константиновского района по расходам

 и источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района
Раздел 1. Общие положения

1.1. Исполнение бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района осуществляется в соответствии со статьями 161, 219, 2192 и 2261 Бюджетного кодекса Российской Федерации на основании:

1.1.1. Решения Собрания депутатов Николаевского сельского поселения о бюджете Николаевского сельского поселения Константиновского района на очередной финансовый год и плановый период, правовых актов Администрации Николаевского сельского поселения,  определяющих объемы и порядки расходования средств бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района.

1.1.2. Сводной бюджетной росписи бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района.

1.1.3. Бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района (далее – главный распорядитель) и главного администратора источников финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района (далее – главный администратор источников), бюджетной сметы учреждения.

1.1.4. Кассового плана бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района (далее – кассовый план).

1.2. При исполнении бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района в первоочередном порядке осуществляются расходы на выплату заработной платы работникам бюджетной сферы, на исполнение публичных нормативных и долговых обязательств Николаевского сельского поселения, иные социальные выплаты.

2. Порядок доведения предельных объемов оплаты денежных обязательств 

2.1. Администрация Николаевского сельского поселения осуществляет доведение главному распорядителю предельных объемов оплаты денежных обязательств с использованием информационной системы «Единая автоматизированная система управления общественными финансами в Ростовской области» (далее – ЕАС УОФ) в следующем порядке. 

2.1.1. Начальник сектора экономики и финансов на основании прошедших контроль в соответствии с Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района и главного администратора  источников финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района, утвержденным постановлением Администрации Николаевского сельского поселения от 24.02.2014 № 4  (далее – Порядок санкционирования), заявок на оплату расходов формирует уведомления о предельных объемах финансирования (далее – УПОФ) по расходам:

- за счет средств бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района в пределах остатка средств на едином счете бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района, доступного к распределению;

- за счет средств дорожного фонда в пределах остатка средств дорожного фонда;

- за счет целевых средств в пределах остатков целевых средств по соответствующим направлениям расходов.

Начальник сектора экономики и финансов ежедневно до 15 часов 30 минут  формирует в пределах остатка средств на едином счете бюджета Николаевского сельского поселения  Константиновского района, доступного к распределению УПОФ на основании поступивших до 14 часов текущего рабочего дня:

заявок на оплату расходов (с учетом указанных в них предельных дат доведения предельных объемов финансирования), на основании которых формируются УПОФ;

распоряжений на возврат финансирования;

заявок на финансирование;

заявок на осуществление кассовых выплат с лицевого счета администратора источника финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения  Константиновского района.

В случае возникновения временного кассового разрыва при исполнении кассового плана текущего месяца формирование УПОФ осуществляется с учетом положений  постановления Администрации Николаевского сельского поселения о порядке управления  средствами на едином счете бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района.

2.1.2 Начальник сектора экономики и финансов согласовывает УПОФ и направляет их Главе Администрации Николаевского сельского поселения для рассмотрения, утверждения и санкционирования.

         Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется Главой Администрации Николаевского сельского поселения путем проставления электронной подписи на УПОФ.

2.1.3. На основании санкционированных Главой Администрации Николаевского сельского поселения УПОФ начальник сектора экономики и финансов формирует расходные расписания для направления в УФК по РО.

2.1.4. Доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств осуществляется в пределах остатка средств на едином счете бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района, доступного к распределению, с учетом очередности расходов, установленных пунктом 1.2 настоящего порядка.

По УПОФ, не прошедшим  санкционирование Главой Администрации Николаевского сельского поселения начальник сектора экономики и финансов расходные расписания не формирует. 
2.2.  В целях направления главным распорядителем средств бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района  заявок на кассовый расход в УФК по Ростовской области  начальник сектора экономики и финансов обрабатывает в ЕАС УОФ исполненные УФК по Ростовской области расходные расписания.

2.3. В случае получения из УФК по Ростовской области протокола об аннулированных расходных расписаниях начальник сектора экономики и финансов отказывает расходное расписание в ЕАС УОФ с указанием причин отказа.

2.4. В случае восстановления кассовых выплат на лицевой счет получателя бюджетных средств и необходимости повторного проведения кассовых выплат тому же получателю платежа формируется главным специалистом по ведению бухгалтерского учета заявка на оплату расходов с типом операции «Без доведения объемов финансирования». 

В остальных случаях осуществляется отзыв предельных объемов оплаты денежных обязательств в порядке, установленном пунктом 2.5 настоящего Порядка.

2.5. Отзыв доведенных главному распорядителю предельных объемов оплаты денежных обязательств  осуществляется на основании распоряжений на возврат финансирования.

Начальник сектора экономики и финансов формирует распоряжение на возврат финансирования с указанием в поле «Основание» причин отзыва и реквизитов уведомления о возврате средств в бюджет (при наличии).

Начальник сектора экономики и финансов осуществляют проверку распоряжения на возврат финансирования и формируют УПОФ.

2.6. Для уточнения операций по кассовым выплатам главный специалист по ведению бухгалтерского учета формирует заявки на финансирование, доведенные до статуса «Санкционирован», с указанием в поле «Основание» причин уточнения произведенных кассовых расходов.

Начальник сектора экономики и финансов осуществляет проверку заявок на финансирование и формирует УПОФ.
         Для уточнения кассовых выплат, произведенных в предыдущие месяцы, главный специалист по ведению бухгалтерского учета формирует справки по расходам (заявки на финансирование) датой последнего дня месяца, в котором были произведены указанные выплаты.

2.7. Заявки на оплату расходов, заявки на финансирование по кассовому плану текущего месяца направляются начальнику сектора экономики и финансов до 15 часов предпоследнего  рабочего дня текущего месяца. Заявки на оплату расходов в части межбюджетных трансфертов местным бюджетам направляются  начальнику сектора экономики и финансов за 3 рабочих дня до завершения текущего месяца.

2.8. Для исполнения бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района по источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района главный специалист по ведению бухгалтерского учета формирует и направляет на утверждение  Главе Администрации Николаевского сельского поселения   заявку на осуществление кассовых выплат с лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения по форме № 2 к настоящему Порядку.

Главный специалист по ведению бухгалтерского учета формирует в ЕАС УОФ заявку на оплату расходов по источникам финансирования дефицита бюджета и доводит его до статуса «Есть кассовый план». 

Дальнейшая обработка заявки на оплату расходов осуществляется начальником  сектора  экономики и финансов  в соответствии с пунктами 2.1.2-2.1.5 настоящего порядка.
Приложение № 2 

к постановлению
Администрации 

Николаевского сельского
поселения
от  29.09.2017г.  № 154 

Порядок составления и ведения кассового плана бюджета Николаевского сельского поселения  Константиновского района 

1.
Общие положения

1.1.
Составление и ведение кассового плана осуществляется в соответствии со статьей 2171 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

1.2. Кассовый план составляется на календарный месяц на основании показателей по доходам, в том числе за счет средств дорожного фонда, межбюджетных трансфертов областного бюджета, имеющих целевое назначение, прогноза ожидаемого остатка средств на счете бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района на начало планируемого месяца (в том числе за счет нецелевых средств, целевых межбюджетных трансфертов, средств дорожного фонда), по расходам (в том числе за счет прогнозируемого остатка целевых межбюджетных трансфертов, средств дорожного фонда), источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района, рассчитанных в порядке, установленном разделом 2 Порядка составления и ведения кассового плана бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района (далее – Порядок). 

         1.3. Составление и ведение кассового плана в Администрации Николаевского сельского поселения осуществляется начальником сектора экономики и финансов и ведущим специалистом сектора экономики и финансов с использованием ЕАС УОФ на основании информации, подготовленной и направленной специалистами Администрации Николаевского сельского поселения .

2. Порядок составления кассового плана

2.1. Показатели для проекта кассового плана по доходам бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района формируются в следующем порядке.

Главный специалист сектора экономики и финансов не позднее, чем за 3 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому, формирует и направляет начальнику сектора экономики и финансов прогноз поступлений доходов в бюджет Николаевского сельского поселения Константиновского района по форме 1 согласно приложению к настоящему Порядку.
          Показатели в части дотаций областного бюджета включаются в проект кассового плана.
Составление кассового плана по доходам бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района на декабрь текущего года осуществляется без учета прогнозной суммы поступлений последнего рабочего дня декабря текущего года.


2.2. Показатели для проекта кассового плана по расходам бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района формируются на основании проектов кассовых планов на очередной месяц (далее – проекты КП), представленных главным распорядителем в следующем порядке.

2.2.1. Главный распорядитель не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, в декабре текущего года - не позднее, чем за 2 рабочих дня до конца декабря, формирует проекты КП, подписанные электронными подписями уполномоченных лиц,  с указанием в поле «Начало действия» даты начала действия документа - первое число очередного месяца. Дата начала действия, указанная в кассовом плане по бланкам расходов типа «смета», должна совпадать с датой начала действия сводного документа.

 В целях недопущения образования кредиторской задолженности формирование проектов КП начальником сектора экономики и финансов осуществляется с учетом бюджетных обязательств получателей средств бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района, принятых на учет, а также планируемых к принятию и подлежащих оплате в планируемом месяце.

2.2.3. Начальник сектора экономики и финансов не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, осуществляет формирование проектов КП, доводит до статуса «На утверждение ГРБС», в том числе:

- формирует сводный проект КП не позднее и направляет  его на утверждение Главе Администрации Николаевского сельского поселения.
2.2.4. Начальник сектора экономики и финансов не позднее следующего рабочего дня после представления главным распорядителем проектов КП осуществляет контроль на их соответствие сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств с учетом фактически доведенных главным распорядителям предельных объемов оплаты денежных обязательств.

Прошедшие проверку проекты КП включаются в кассовый план по расходам на очередной месяц. 

Не прошедший проверку проект КП возвращается на доработку главному распорядителю, либо отказывается (без возможности корректировки), с указанием в поле «Комментарий» причины возврата либо отказа. Главный распорядитель не позднее следующего рабочего дня представляет в сектор экономики и финансов уточненный проект КП.
2.3. Показатели для проекта кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района формируются на основании сводной бюджетной росписи, заключенных договоров и соглашений, прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района в следующем порядке.

2.3.1. Начальник сектора экономики и финансов не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, формирует проекты КП. 

2.3.2. Главный специалист по ведению бухгалтерского учета направляет начальнику  сектора согласованный начальником бюджетного сектора прогноз кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района по форме 4 согласно приложению к настоящему Порядку в том числе:

- в части бюджетных ассигнований, предназначенных для исполнения долговых обязательств (по кредитам кредитных организаций, бюджетным кредитам, предоставленным из бюджета Ростовской области);

2.4. Показатели для проекта кассового плана в части ожидаемого остатка средств на счете бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района на начало планируемого месяца формируются начальником сектора с учетом ожидаемого исполнения кассового плана текущего месяца за счет нецелевых, целевых средств, а также средств дорожного фонда, а также ведомости по движению свободного остатка средств бюджета,  в последний рабочий день месяца, предшествующего планируемому.

2.5. Проект кассового плана формируется начальником сектора экономики и финансов на основании полученной в соответствии с пунктами 2.1.–2.4. настоящего Порядка информации, прошедшей контроль на её соответствие  показателям сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств с учетом фактически доведенных главным распорядителям предельных объемов оплаты денежных обязательств и не позднее последнего рабочего дня предшествующего планируемому, направляет Главе Николаевского сельского поселения по форме 6 согласно приложению к настоящему Порядку. 

         2.6. Проект кассового плана подписывается в следующем порядке.


2.6.3. После утверждения Главой Администрации Николаевского сельского поселения кассовый план направляется в сектор экономики и финансов для исполнения. 

3.  Порядок ведения кассового плана


3.1. Внесение изменений в кассовый план осуществляется в следующем порядке.


3.1.1. Главный распорядитель (главный администратор источников) направляет  начальнику сектора экономики и финансов проекты изменения кассового плана по расходам (по источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района) (далее – проект ИКП) с обоснованием причин, подписанные электронной подписью уполномоченных лиц.
В первоочередном порядке рассматриваются проекты ИКП на увеличение кассового плана в случае:

необходимости оплаты денежных обязательств за счет средств областного бюджета и софинансирования этих обязательств за счет средств бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района, не включенных в КП главного распорядителя;

необходимости исполнения судебных актов по искам к Николаевскому сельскому поселению о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц;

поступления документов на взыскание средств в результате применения мер юридической ответственности;

необходимости дополнительных социальных выплат населению с учетом расходов по их пересылке (доставке, перечислению) и предоставлению гарантий муниципальным служащим Николаевского сельского поселения;

необходимости дополнительных расходов по оплате труда и уплате налогов;

непредвиденных командировочных расходов;

исполнения долговых обязательств и расходов на обслуживание муниципального долга.

Проекты ИКП по другим направлениям расходов рассматриваются при наличии источника увеличения кассового плана бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района.

3.1.2. Проекты ИКП в части увеличения и перераспределения показателей кассового плана текущего месяца направляются начальнику сектора экономики и финансов с указанием в поле «Основание» обоснования причин увеличения (перераспределения) кассового плана и предмета расхода.
3.1.3. Начальник сектора экономики и финансов не позднее следующего  рабочего дня после дня представления проектов ИКП осуществляет их проверку и возвращает не прошедшие проверку проекты ИКП на доработку главному распорядителю либо отказывают (без возможности корректировки) с указанием в поле «Комментарий» причины возврата либо отказа.
3.1.4. Начальник сектора экономики и финансов проекты ИКП  направляет на подписание заведующему Главе Администрации Николаевского сельского поселения.
3.1.5. Внесение изменений в кассовый план в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации осуществляется на основании проектов ИКП главного распорядителя в пределах фактического поступления целевых средств.


3.1.6. При наличии неиспользованных остатков кассового плана текущего месяца начальник сектора экономики и финансов уменьшает кассовый план на сумму неиспользованных остатков не позднее третьего рабочего дня предстоящего месяца с указанием в поле «Начало действия» проекта ИКП даты последнего рабочего дня текущего месяца. В декабре текущего года уменьшение кассового плана осуществляется в последний рабочий день.

3.2. Составление кассового плана на планируемый месяц в части иных межбюджетных трансфертов за счет собственных средств бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района осуществляется на основании заявок Администрации Константиновского района на финансирование иных  межбюджетных трансфертов из бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района на осуществление части полномочий, в соответствии с заключенными соглашениями.
            Приложение № 3 

           к постановлению 
                                                                                         Администрации Николаевского

                                                                                                         сельского поселения
           от  29.09.2017г.    № 154
                                                            Перечень

правовых актов Администрации Николаевского сельского поселения,

признанных утратившими силу

1. Постановлению Администрации Николаевского сельского поселения от 24.02.2014 г. № 04 «О порядке исполнения бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района по расходам  и источникам финансирования дефицита бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района и порядке составления и ведения кассового плана  бюджета Николаевского сельского поселения Константиновского района».


2. Постановление Администрации Николаевского сельского поселения  от 23.10.2014г. № 89 «О внесении изменений в постановление Администрации Николаевского сельского поселения от 24.02.2014 г. № 04».


 3. Постановление Администрации Николаевского сельского поселения  от 31.12.2015г. № 282 «О внесении изменений в постановление Администрации Николаевского сельского поселения от 24.02.2014 г. № 04».

         4. Постановление Администрации Николаевского сельского поселения  от 25.10.2016г. № 201 «О внесении изменений в постановление Администрации Николаевского сельского поселения от 24.02.2014 г. № 04».
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